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Optimisez vos archives

Si I'e-mail, l'internet, I'échange de fichiers informatiques sont maintenant complétement banalisés, le
papier n'est pas pour autant en voie de disparition..La problématique de I'archivage papier se fait de
plus en plus présente : 'encombrement, la gestion et surtout |'accés constituent des codts souvent
peu identifiés et mal maitrisés.

De fagon a vous affranchir de ces contraintes, notre société Ouest document, en partenariat avec
deux acteurs complémentaires : ALT et Ouestélio vous proposent une solution complite, allant de

I'audit de process et du gisement jusqu'a I'archivage physique et numérique de vos données.

Aprés numérisation, vous disposez ainsi d'un accés immédiat par mots clés ou par arborescence, et
d'un acces a I'archive physique stockée par nos soins.
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LA CHAINE DE VALEUR

Que conserver en archive? Audit
Que numériser?
Que détruire?
Répondre aux contraintes
légales?

Conseil

Conditionner
Transporter sans altérer Logistique
Respecter les normes de
sécurité des personnes & des

biens

Archivage
physique

Garantir le suivi
Numérisation

Préparer les documents
Scanner
Nommer
Indexer

Reconditionner
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La solution logistique

NUMERISATION

Ouestelis”

Centraliser
Gérer le volume
Gérer le classement

Garantir le respect des normes de
conservation
Certifier la preuve juridique
Gérer la sécurité
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http://www.alt-sa.com/

